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Euroinnova International Online Education

Especialistas en Formacion Online

SOMOS
EUROINNOVA
INTERNATIONAL
ONLINE
EDUCATION

Euroinnova International Online Education inicia su
actividad hace mas de 20 afos. Con la premisa de
revolucionar el sector de la educacién online, esta
escuela de formacién crece con el objetivo de dar la
oportunidad a sus estudiantes de experimentar un
crecimiento personaly profesional con formacién
eminentemente practica.

Nuestra visién es ser una escuela de formacién online
reconocida en territorio nacional e internacional por
ofrecer una educacién competente y acorde con la

realidad profesional en busca del reciclaje profesional.

Abogamos por el aprendizaje significativo para la vida
real como pilar de nuestra metodologia, estrategia que
pretende que los nuevos conocimientos se incorporen
de forma sustantiva en la estructura cognitiva de los
estudiantes.

R

CERTIFICACION
EN CALIDAD

www.euroinnova.edu.es

Euroinnova International Online Education es miembro de pleno
derecho en la Comision Internacional de Educacién a Distancia,
(con estatuto consultivo de categoria especial del Consejo
Econdémico y Social de NACIONES UNIDAS), y cuenta con el
Certificado de Calidad de la Asociacion Espafiola de
Normalizacion y Certificacion (AENOR) de acuerdo a la
normativa ISO 9001, mediante la cual se Certifican en Calidad
todas las acciones formativas impartidas desde el centro.
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Descubre Euroinnova International Online Education

Nuestros Valores

_/z:\

B> L

ACCESIBILIDAD HONESTIDAD

Somos cercanos y Comprensivos, Somos claros y transparentes,
trabajamos para que todas las nuestras acciones tienen como Ultimo
personas tengan oportunidad de objetivo que el alumnado consiga sus
seguir form&ndose. objetivos, sin sorpresas.

PRACTICIDAD

Formacion practica que suponga un
aprendizaje significativo. Nos
esforzamos en ofrecer una
metodologia practica.

EMPATIA

Somos inspiracionales y trabajamos
para entender al alumno y brindarle
asf un servicio pensado pory para él

A dia de hoy, han pasado por nuestras aulas mas de 300.000 alumnos provenientes de
los 5 continentes. Euroinnova es actualmente una de las empresas con mayor indice de
crecimientoy proyecciéon en el panorama internacional.

Nuestro portfolio se compone de cursos online, cursos homologados, baremables
en oposiciones y formacion superior de postgrado y master.

www.euroinnova.edu.es
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Master en Gestion y Contabilidad Piblica en la Administracion Local + Titulacion
Universitaria

A INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION

DURACION
0750 horas

MODALIDAD
0Online

CREDITO
06 ECTS

CENTRO DE FORMACI()N:
Euroinnova International
Online Education

SROINNO,

-Eh

EUROINNOVA

INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION

TITULACION

Doble Titulacion: - Titulacion de Master en Gestién y Contabilidad Pablica en la
Administracién Local con 600 horas expedida por EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE
EDUCATION, miembro de la AEEN (Asociacién Espainola de Escuelas de Negocios) y
reconocido con la excelencia académica en educacién online por QS World University
Rankings - Titulacién Universitaria en Contabilidad Publica en la Administracion Local con 6
Créditos Universitarios ECTS. Formacién Continua baremable en bolsas de trabajo y
concursos oposicion de la Administracién Pablica.

CUALIFICAZ i .
X Titulacién Expedida por o Titulacion Avalada para el
j EUROINNOVA  euroinnova International Desarrollo de las Competencias
t(,\E INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION Online Education 4 profesionales R D 1 2
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www.euroinnova.edu.es
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Una vez finalizado el curso, el alumno recibirad por parte de Euroinnova International Online Education via
correo postal, la titulacién que acredita el haber superado con éxito todas las pruebas de conocimientos

propuestas en el mismo.

Esta titulacion incluird el nombre del curso/master, la duracién del mismo, el nombre y DNI del alumno, el
nivel de aprovechamiento que acredita que el alumno superé las pruebas propuestas, las firmas del
profesor y Director del centro, y los sellos de la instituciones

que avalan la formacién recibida (Euroinnova Internaional Online Education y la Comision Internacional
para la Formacién a Distancia de la UNESCO).

EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION
EXPIDE LA SIGUIENTE TITULACION

NOMBRE DEL ALUMNO/A

con NGmero de Documento XXXXXXXXX ha superado los estudios correspondientes de

Nombre de la Accién Formativa

de XXX horas, perteneciente al Plan de Formacion de EUROINNOVA en la convocatoria de XXX

Y para que surta los efectos pertinentes queda registrado con nimero de expediente XXXX/XXXX-XXXX-XXXXXX

Con un nivel de aprovechamiento ALTO

Y para que conste expido la presente TITULACION en

Granada, a (dia) de (mes) del (afio)

Firma del Alumno/a

sello NOMBRE DEL ALUMNO

AENOR § AENOR %
www.euroinnova.edu.es
m m L LTD



https://euroinnova.edu.es/master-contabilidad-administracion-local
https://euroinnova.edu.es/master-contabilidad-administracion-local/#solicitarinfo

fe[1) EUROINNOVA

INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION

Master en Gestién y Contabilidad Publica en la Administracion Vercorsoenlaiveb Solicita informacién aratis
Local + Titulacién Universitaria 9

DESCRIPCION

fe 1) euroINNOVA

&  INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION

El Procedimiento administrativo se trata de la via fFormal a través de la cual se concreta la
actuacion administrativa para la realizacién de un fin, siendo su finalidad la emisiéon de un
acto administrativo. A diferencia de la actividad privada, la actuacién publica requiere sequir
unos cauces formales, mas o menos estrictos, que constituyen la garantia de los ciudadanos
en el doble sentido de que la actuacién es conforme con el ordenamiento juridico y que ésta
puede ser conocida y fiscalizada por los ciudadanos. Por medio de este master contabilidad
administracion local se ofrecen al alumnado los conocimientos adecuados para
especializarse en la materia de estudio.

OBJETIVOS

Realiza nuestro master administracién local, con el cual podras alcanzar los siguientes
objetivos:

Acercar al alumno a los principales conceptos contables bésicos.

Indagar sobre la importancia de conceptos clave como gastos, ingresos, inmovilizado, bienes,
etc. de gran importancia a la hora de llevar a cabo la contabilidad.

Aportar al alumno de un modo rapido y sencillo todos aquellos conocimientos sobre el
funcionamiento y obligaciones formales de una empresa en el dmbito contable.

Aportar al alumno de un modo rapido y sencillo todos aquellos conocimientos avanzados
sobre el funcionamiento y obligaciones formales de una empresa en el ambito contable,
ademas de llevar la contabilidad de una organizacién.

Analizar el ordenamiento juridico emanado de la Constitucién y de los Estatutos de
autonomia, asi como las fuentes del Derecho Administrativo.

Analizar la organizacién del Estado y de las Administraciones PUblicas, establecida en la
Constitucién, asi como la de las instituciones de la Unién Europea, a través de la normativa
correspondiente.

Aplicar la legislacion en materia presupuestaria y contractual para la confecciony
tramitacion de expedientes de contratacion y ejecucién presupuestaria.

Realizar operaciones contables de una Unidad Administrativa, conforme al Plan General de
Contabilidad publica y utilizando la aplicacién informatica correspondiente.

Analizar las tareas administrativas vinculadas a la gestién econémica y presupuestaria en las
Administraciones Publicas

A QUIEN VA DIRIGIDO

. AENOR || AENOR [ECEEEES
www.euroinnova.edu.es {|lQNET
(o | [oowom | * LTD



https://euroinnova.edu.es/master-contabilidad-administracion-local
https://euroinnova.edu.es/master-contabilidad-administracion-local/#solicitarinfo

€1 euroINNOVA

INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION

fe euroiNNOVA

INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION

Master en Gestion y Contabilidad Pablica en la Administracion Vercorsoenlaiveb Solicita informacién aratis
Local + Titulacién Universitaria 9

Este master contabilidad administracion local se dirige a profesionales del sector publico
que tengan interés en actualizar, ampliar o desarrollar sus conocimientos en materia de
contabilidad de las administraciones publicas, y mas concretamente en la administrcion local.

PARA QUE TE PREPARA

El master contabilidad administracion local te permite desarrollar tus conocimientos en el
ambito contable, especializandote en la contabilidad publica en la administracion local.

SALIDAS LABORALES

Realiza nuestro master administracion local, con el cual adquirirds los conocimientos y las
competencias necesarias, que te capacitaran para trabajar en Administracién en General.

AENOR j§] AENOR .
www.euroinnova.edu.es {|QNE
s | e T )
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MATERIALES DIDACTICOS

¢ Manual tedrico: Contabilidad Basica

¢ Manual teérico: Gestion Econémicay
Presupuestaria de las Administraciones
Publicas

¢ Manual tedrico: Gestion Contable
Informatizada

¢ Manual teérico: Contabilidad Publica en la
Administracién Local

e Manual tedrico: Contabilidad Avanzada

¢ Paquete SCORM: Contabilidad Basica

e Paquete SCORM: Gestion Econémicay
Presupuestaria de las Administraciones * Envio de material diddctico solamente en Espana.
Pablicas

¢ Paquete SCORM: Gestion Contable
Informatizada

¢ Paquete SCORM: Contabilidad Publica en la
Administracién Local

¢ Paquete SCORM: Contabilidad Avanzada

AENOR | AENOR [N
www.euroinnova.edu.es sooe | {IQNET
(oo | [omr | * LTD
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AD|E A/ reanationaL onuine eoucai

FORMAS DE PAGO _——
- Tarjeta de crédito. . e :
Torserence. @

- Paypal. bizum -
- Bizum.
- PayU. Wb’ 7 M Fracciona tu pago con la
- Amazon Pay. garantia de
LLAMANOS GRATISAL & Innovapay
FINANCIACION Y BECAS

EUROINNOVA continta ampliando su programa de becas para acercar y posibilitar el aprendizaje continuo al
maximo numero de personas. Con el fin de adaptarnos a las necesidades de todos los perfiles que
componen nuestro alumnado.

Euroinnova posibilita el
acceso a la educacion
mediante la concesion
de diferentes becas.

BECA
Desempleados

Ademas de estas ayu-
das, se ofrecen Facilida-
des economicas y me-
todos de financiacion
personalizados 100 %
sin intereses.

BECA
Emprende

BECA
Antiguos
Alumnos

www.euroinnova.edu.es
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LIDERES EN FORMACION ONLINE

7 Razones para confiar en Euroinnova

v/ 25% de alumnos internacionales.

v/ 97% de satisfaccion.

v 100% lo recomiendan.

v Mas de la mitad ha vuelto a
estudiar en Euroinnova

NUESTRA EXPERIENCIA

v Mas de 20 afios de experiencia.

' Mas de 300.000 alumnos vya se han
formado en nuestras aulas virtuales

« Alumnos de los 5 continentes.

Las cifras nos avalan

< 4,7 Ak hkA

4,7 kKA 8.582 '] 5.856
\7 2.625 opiniones 0

12.842 opiniones suscriptores suscriptores

NUESTRO EQUIPO

En la actualidad, Euroinnova cuenta con un equipo humano formado por mas de 300
profesionales. Nuestro personal se encuentra sélidamente enmarcado en una estructura
que facilita la mayor calidad en a atencién al alumnado.

NUESTRA METODOLOGIA

—_—

@ APRENDIZAJE SIGNIFICATIVO

- 100% ONLINE

Jm— —

Estudia cuando y desde donde quieras.
Accede al campus virtual desde cualquier

dispositivo.
EQUIPO DOCENTE

O L]
@ ESPECIALIZADO

Euroinnova cuenta con un equipo de
profesionales que haradn de tu estudio una
experiencia de alta calidad educativa

www.euroinnova.edu.es

Con esta estrategia pretendemos que los
nuevos conocimientos se incorporen de
forma sustantiva en la estructura cognitiva
del alumno.

% NO ESTARAS SOLO

Acompafamiento por parte del equipo de
tutorizacién durante toda tu experiencia
como estudiante.

oo,
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AENOR AENOR i,



https://euroinnova.edu.es/master-contabilidad-administracion-local
https://euroinnova.edu.es/master-contabilidad-administracion-local/#solicitarinfo

-GIL EUROINNOVA ;Ghz, EUROINNOVA
a‘gi NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN 1!?v uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

Master en Gestién y Contabilidad Publica en la Administracion Vi 1 b Solicita inE .o ti
Local + Titulacién Universitaria €er curso en la we OlCICa Informacion gracis

CALIDAD AENOR

« Somos Agencia de Colaboracién N° 9900000169 autorizada por el Ministerio
de Empleo y Seqguridad Social.

« Se llevan a cabo auditorias externas anuales que garantizan la maxima calidad
AENOR.

« Nuestros procesos de ensefanza estan certificados por AENOR por a ISO 9001

-'t!:,
AENOR | AENOR Bt
GESTION GESTION I Q N E T
DE LA CALIDAD AMBIENTAL

.
1S0 3001 1S014001 LTD

CONFIANZA
60L§A DE EMPLEO
Contamos con el sello de Y PRACTICAS
Confianza Online y Disponemos de Bolsa de
colaboramos con la Empleo propia con diferentes
Universidades mas ofertas de trabajo, y facilitamos
o la realizacidon de practicas de
prestigiosas, empresa a nuestro alumnado.
Administraciones Publicas y

Empresas Software a nivel Somos agencia de colaboracion

: _ ) _
Nacional e Internacional. N° 9900000169 autorizada por
el Ministerio de Empleoy

Seguridad Social.
*
O * o oreRa be MNP
e | Y SEGURIDAD SOCIAL
CONFIANZA
ONLINE

oo,
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SOMOS DISTRIBUIDORES DE FORMACION

Como parte de su infraestructuray
como muestra de su constante
expansioén, Euroinnova incluye dentro
de su organizacién una editorial y una
imprenta digital industrial.

ONLINE EDUCATION

www.euroinnova.edu.es

AENOR § AENOR
:
[EETHE | CITT

{|IQNET

LTD


https://euroinnova.edu.es/master-contabilidad-administracion-local
https://euroinnova.edu.es/master-contabilidad-administracion-local/#solicitarinfo

EUROINNOVA

INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION

EUROINNOVA

INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION

Master en Gestién y Contabilidad Publica en la Administracion S s .
Ver curso en la web Solicita informacion gratis

Local + Titulacién Universitaria

ALIANZAS Y ACREDITACIONES
—

UCAM s UCAV

UNIVERSIDAD |1
CATOLICA DE MURCIA DE F“\

SVERSy,
§
=

www.ucavila.es

N3 UNIVERSIDAD H
|Im 4 udima
EBRIJA

Universidad Europea
Miguel de Cervantes

utc &£@ ™N.oTus UANE UTEG::..

Universidad Tres Culturas

SAN IGNACIO
UNIVERSITY
MIAMI, FL

* X %

< B
1 | a gt Junta
c a de Andalucia

. Unién Europea

@“ W UDAVINCI @ ecampus

FONDO
AENO

EUROPEO

CERTIFIED
ASSOCIATE

wliNet @ "‘
W Adobe

150 9001

®x°cechr ©

CONFIANZA
INLIN

iyl Google

ffice :
Accredited Technical Associate .': or E d u Catl on

aMaDEus S |38
software Specialist HP ExpertONE

Your technology partner

J Microsoft®

AENOR || AENOR %
:
EEa— )
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Programa Formativo

PARTE 1. CONTABILIDAD BASICA
MODULO 1. CONTABILIDAD BASICA

UNIDAD DIDACTICA 1. EL METODO CONTABLE

Concepto

Partida doble (dualidad)
Valoracién

Registro contable

Los estados contables
El patrimonio

oukhwnNn-=

UNIDAD DIDACTICA 2. DESARROLLO DEL CICLO CONTABLE

Observaciones previas

Apertura de la contabilidad

Registro de las operaciones del ejercicio
Ajustes previos a la determinacion del resultado
Balance de comprobacién de sumas y saldos
Célculo del resultado

Cierre de la contabilidad

Cuentas anuales

Distribucién del resultado

WO N A WN =

UNIDAD DIDACTICA 3. MARCO CONCEPTUAL DE LA CONTABILIDAD

1. Principios contables
2. Criterios de valoracién

UNIDAD DIDACTICA 4. GASTOS E INGRESOS

Concepto de pagosy cobros.

Concepto de gastos e ingresos.

Clasificacion.

Registro contable de estas partidas y determinacién del resultado contable.
Registro y Valoracion de los gastos.

Valoracién de los ingresos.

oukhwnNn-=

UNIDAD DIDACTICA 5. INMOVILIZADO MATERIAL

1. Elinmovilizado técnico: concepto y clases.

www.euroinnova.edu.es
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2. Inmovilizado material.

3. Inversiones Inmobiliarias.

4. Activos no corrientes y grupos enajenables de elementos mantenidos para la venta.
5. Inmovilizado en curso.

UNIDAD DIDACTICA 6. INMOVILIZADO INTANGIBLE

Concepto.

Elementos integrantes.
Registro contable.
Correcciones valorativas.
Arrendamientos. Leasing.

kN =

UNIDAD DIDACTICA 7. EXISTENCIAS

Concepto.

Clasificacion.

Registro contable.
Valoracién.

Correcciones valorativas.

nhwn =

UNIDAD DIDACTICA 8. ACTIVOS FINANCIEROS I: OPERACIONES DE TRAFICO

1. Introduccion.
2. Préstamosy partidas a cobrar: Clientes y deudores.
3. Efectos comerciales a cobrar.

UNIDAD DIDACTICA 9. ACTIVOS FINANCIEROS II: OPERACIONES FINANCIERAS

Clasificacién

Activos financieros a coste amortizado

Activos financieros a valor razonable con cambios en la cuenta de pérdidas y ganancias
Activos a valor razonable con cambios en pérdidas y ganancias

Reclasificacién de los activos financieros

Intereses y dividendos recibidos de activos financieros

Inversiones en el patrimonio de empresas del grupo, multigrupo y asociadas

NouhkhwnN =

UNIDAD DIDACTICA 10. PASIVOS FINANCIEROS

Concepto.

Débitos por operaciones comerciales.

Deudas con personal de la empresa y Administraciones publicas.
Débitos por operaciones no comerciales.

Pasivos financieros mantenidos para negociar.

Baja de pasivos financieros.

Instrumentos de patrimonio propios.

Casos particulares.

O N hAWN =

www.euroinnova.edu.es
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UNIDAD DIDACTICA 11. LAS CUENTAS ANUALES

Introduccion.

Balance.

Cuenta de Pérdidas y ganancias.

Estado de Cambios en el Patrimonio Neto.
Estado de Flujos de Efectivo.

Memoria.

PARTE 2. CONTABILIDAD AVANZADA:
ANALISIS DE BALANCES

MODULO |. CONTABILIDAD DE SOCIEDADES

UNIDAD DIDACTICA 1. ASPECTOS GENERALES DE LA SOCIEDAD ANONIMA

oukwn-=

1. Introduccién
2. La accién: eje fundamental de la S.A.
3. La fundacién de la sociedad an6nima

UNIDAD DIDACTICA 2. AUMENTOS DE CAPITAL SOCIAL

1. Aspectos legales
2. Tratamiento de la prima de emision y el derecho de suscripcién preferente
3. Procedimientos de ampliacion de capital

UNIDAD DIDACTICA 3. REDUCCION DE CAPITAL SOCIAL

Aspectos legales

Reduccién por devolucion de aportaciones
Reducciéon por condonacién de dividendos pasivos
Reduccién por saneamiento de pérdidas
Reducciéon por constitucién o aumento de reservas

nhwN =~

UNIDAD DIDACTICA 4. DISOLUCION DE LA SOCIEDAD ANONIMA
1. Aspectos legales

2. Periodo de liquidacién
3. Reflejo contable del proceso disolutorio

MODULO II. ANALISIS DE BALANCES

UNIDAD DIDACTICA 5. ANALISIS DE BALANCES

1. Conceptoy finalidad
2. Caracteristicas técnicas, econdémicas y financieras de las partidas patrimoniales del

www.euroinnova.edu.es
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3.

activo y del pasivo
Supuesto 1

UNIDAD DIDACTICA 6. MASAS PATRIMONIALES

1.
. Fuentes de financiacién para financiar las inversiones de la empresa

4.

Utilizacion de los capitales disponibles en las varias formas posibles de inversion

El capital en circulacién en la empresa. El capital corriente o fondo de rotacién o de
maniobra
Supuesto 2

UNIDAD DIDACTICA 7. INDICES Y RATIOS

1.

oukhwnN

La tesoreria neta y el coeficiente basico de financiacién (capital corriente real y capital
corriente minimo)

Estudio de los ratios de capital corriente

indice de solvencia a largo plazo

indice de solvencia inmediata “acid test”

Andlisis basico del endeudamiento de la empresa

Supuesto 3

UNIDAD DIDACTICA 8. ANALISIS DE PROVEEDORES, CLIENTES Y CASH FLOW

HwwnN =

v

Crisis financiera de la empresa y consolidaciéon de deudas a corto plazo

Andlisis de los proveedores de la empresa: ratio de giro de proveedores

Andlisis de los clientes de la empresa: ratio de giro de clientes

Andlisis de la capacidad de la empresa para renovar su activo no corriente mediante la
amortizacion

El “cash Flow”

Supuesto 4

UNIDAD DIDACTICA 9. LA RENTABILIDAD

Ealt

© N,

Rentabilidad

Diferencia entre la situacion econémicay la situacion financiera de una empresa
Clases de rentabilidad

Rentabilidad de las fuentes de financiaciéon propias. Rentabilidad financiera'y
rentabilidad econémica. El efecto apalancamiento

Ecuacién fundamental de la rentabilidad

Rentabilidad de los capitales propios y estructura financiera de la empresa
Rentabilidad efectiva para el accionista

Supuesto 5

PARTE 3. GESTION ECONOMICA Y
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PRESUPUESTARIA DE LAS
ADMINISTRACIONES PUBLICAS

UNIDAD DIDACTICA 1. FUENTES DEL DERECHO ADMINISTRATIVO

EUROINNOVA M€

NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN Q £ INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION
< &

1. Fuentes del Derecho Administrativo
UNIDAD DIDACTICA 2. ORGANIZACION DEL ESTADO Y DE LA UNION EUROPEA

1. Principios constitucionales de la Organizacion Administrativa
2. La organizacion de la Administracion Estatal Autonémicay Local
3. La Unién Europea

UNIDAD DIDACTICA 3. TRATAMIENTO DOCUMENTAL

1. Informacién y documentacion en las Administraciones Publicas
2. El proceso documental: cuidado, tratamiento y difusién del documento

UNIDAD DIDACTICA 4. TECNICAS DE ARCHIVO

1. Sistemas de archivo en la Administracion Pablica
2. Aplicaciones de la informatica en los archivos
3. Elacceso a los registros y archivos publicos

UNIDAD DIDACTICA 5. EL CICLO PRESUPUESTARIO
1. Elaboracién, aprobacién, ejecuciéon y control
UNIDAD DIDACTICA 6. LOS PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO

1. Concepto
2. Estructuray clasificaciéon

UNIDAD DIDACTICA 7. PROCEDIMIENTO DE ORDENACION DEL GASTO Y PAGO

1. Concepto del Gasto y Pago
2. Fases del procedimiento del gasto y pago
3. Peculiaridades de la Contabilidad Publica

UNIDAD DIDACTICA 8. LOS CONTRATOS DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Clases de contratos

Actuaciones preparatorias de los contratos
Clases de expedientes de contratacién
Procedimientos y formas de adjudicacién
Publicidad de los licitadores

Garantias

oukwn-=
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7. Formalizacion de los contratos

UNIDAD DIDACTICA 9. LEGISLACION SOBRE PROTECCION DE DATOS DE CARACTER
PERSONAL

1. Legislacién sobre proteccion de datos de caracter personal
UNIDAD DIDACTICA 10. PLAN GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA
1. Plan General de Contabilidad Publica

UNIDAD DIDACTICA 11. APLICACION DE LA NORMATIVA BASICA Y COMPLEMENTARIA
SOBRE LA GESTION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA EN LA ADMINISTRACION PUBLICA

1. Aplicacién de la normativa basica y complementaria sobre la gestién econdémicay
presupuestaria en la Administracién Publica

PARTE 4. CONTABILIDAD PUBLICA EN LA
ADMINISTRACION LOCAL

UNIDAD DIDACTICA 1. FUENTES DEL DERECHO ADMINISTRATIVO

1. La Constitucién Espanola: estructura y contenidos
2. Division de poderes
1. - Poder ejecutivo
2. - Poder legislativo
3. - Poder judicial
3. La Administracién del Estado
1. - El Gobierno: composicién, organizaciéon y funciones
2. - La Administracién General del Estado: Organos centrales, territoriales y
colegiados. Organismos publicos
4. La Administracién Autondémica
1. - Competencias de las Comunidades Autbnomas
2. - Organizaciéon autonémica
3. - Relaciones de las Comunidades Auténomas con el Estado
5. La Administracién Local
1. - Clases de entidades locales
2. - Regulacion de la Administracién local
3. - Competencias de las entidades locales
6. Fuentes del Derecho
1. -Laley
2. - La costumbre
3. - Los principios generales del Derecho
7. Identificacién de las normas juridicas y érganos de elaboracién, aprobaciéony
publicaciéon
8. El Boletin Oficial de Estado y los Boletines Autonémicos

www.euroinnova.edu.es
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9. Bases de datos de documentacién juridica en Internet
UNIDAD DIDACTICA 2. TRATAMIENTO DOCUMENTAL

1. Informaciéon y documentacién en las Administraciones Publicas
1. - Poderes publicos
2. - Documento e informacién en la Administraciéon Publica
2. El proceso documental: cuidado, tratamiento y difusién del documento

UNIDAD DIDACTICA 3. TECNICAS DE ARCHIVO

1. Introduccién
2. Archivoy legislacién
3. Archivo electrénico Unico

UNIDAD DIDACTICA 4. EL CICLO PRESUPUESTARIO

1. Elaboracién, aprobacioén, ejecuciény control
1. - Elaboracion
2. - Aprobacién
3. - Ejecucion y control

UNIDAD DIDACTICA 5. LEGISLACION SOBRE PROTECCION DE DATOS DE CARACTER
PERSONAL

Legislacién sobre proteccion de datos de caracter personal
Titulo I. Disposiciones generales

Titulo II. Principios de la proteccién de datos

Titulo Ill. Derechos de las personas

Titulo IV. Disposiciones sectoriales

Titulo V. Movimiento internacional de datos

Titulo VI. Agencia de Proteccién de Datos

Titulo VII. Infracciones y sanciones

N kWD =

UNIDAD DIDACTICA 6. PLAN GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA

1. Instruccion del modelo normal de contabilidad local

2. Lasinstrucciones de contabilidad local
1. - Las instrucciones de los modelos normal y simplificado de contabilidad local
2. - Lainstruccion del modelo bésico de contabilidad local

3. Los planes de cuentas locales

4. El plan de cuentas local simplificado (PCS)

PARTE 5. GESTION CONTABLE

www.euroinnova.edu.es
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INFORMATIZADA

UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION A LA GESTION CONTABLE

1. Introduccion.

2. Comienzo de una sesién de trabajo.
3. Opciones generales.

4. Mena global.

UNIDAD DIDACTICA 2. OPCIONES GLOBALES

1. Seleccién de empresa.
2. Introduccién de datos de empresas.
3. Contabilidad financiera.

UNIDAD DIDACTICA 3. PLAN CONTABLE

1. Grupos.

2. Cuentas.

3. Subcuentas.
4. Desglose.

UNIDAD DIDACTICA 4. OPCIONES DE DIARIO

Gestion de asientos.
Listado de diario.

Listado de mayor.
Predefinicion de asientos.

PN =

UNIDAD DIDACTICA 5. BALANCES

1. Sumasy saldos.

2. Pérdidas y ganancias.

3. Desituacién.

4. Consolidacién Presupuesto.

UNIDAD DIDACTICA 6. OPCIONES DE IVA

Facturas recibidas.
Facturas emitidas.
Modelos 300-320.
Modelo 347.
Modelo 349.
Cuentas especiales.
Vencimientos tipo.

NouhkhwnN-=
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UNIDAD DIDACTICA 7. GRAFICOS

Conceptos generales.

Opciones de presentacién.

Estilos.

Texto.

Impresién de departamentos y proyectos.

AN =

UNIDAD DIDACTICA 8. INVENTARIO

Gestion del inventario.
Cddigos y tablas.

Cuentas de amortizaciones.
Cddigos de ubicacion.
Cheques.

AW =
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Euroinnova

International Online Education

Esta es tu Escuela

N
E

. Te ha parecido interesante esta formacion? Si adn tienes dudas, nuestro
equipo de asesoramiento académico estara encantado de resolverlas.
Preguntanos sobre nuestro método de formacion, nuestros profesores, las
becas o incluso simplemente condcenos.

Solicita informacion sin compromiso.

Llamadme gratis iMatricularme ya!
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